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PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH
TRWANIA

1. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

2. Ucznia zwalnia wychowawca lub dyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci, nauczyciel
prowadzacy lekcje, z ktorej uczen chee si¢ zwolnic.

3. Wychowawca (w przypadku jego nieobecnos$ci nauczyciel prowadzacy lekcje) dokonuje
zwolnienia, wpisujac uczniowi nieobecno$¢ usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach,
z ktorych zwalnia go, notujgc ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczacej frekwencji.

4. Wyzej wymieniony nauczyciel odbiera pisemng prosbe rodzicow o zwolnieniu
ucznia z lekcji, podpisuje si¢ w dzienniczku ucznia lub na odwrocie zwolnienia i zostawia

zwolnienie w dzienniku lekcyjnym.

PROCEDURY ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI NA ZAWODY SPORTOWE,
KONKURSY PRZEDMIOTOWE | INNE KONKURSY ORGANIZOWANE PRZEZ
SZKOLE

1. Uczen, ktory jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe i inne
konkursy organizowane przez szkol¢ ma zaliczong obecno$¢ w szkole.

2. Ucznia zwalnia nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie wyzej wymienionych
zajgc.

3. Nauczyciel ten sporzadza liste uczniéw zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy)
1 wywiesza j3 1 — 2 dni wcze$niej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim.

4. Nauczyciel odpowiedzialny za zorganizowanie tych zaje¢ wpisuje rodzaj zwolnienia do
dziennika lekcyjnego (zawody sportowe, konkurs), w rubryce dotyczacej frekwencji.

5. Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkolg macierzysta, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun osobi$cie prowadzi uczniow ze szkoly na zajecia 1 przyprowadza ich
z powrotem do szkoty.

6. Jezeli konkurs lub zawody trwaja, np. 3 godziny, a w planie lekcji na dany dzien
przewidzianych jest, np. 6 lekcji, uczen wuczestniczy w pozostalych lekcjach, ale jest

zwolniony z odpowiedzi.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU USKARZANIA SIE UCZNIA
NA ZLY STAN ZDROWIA

1. Nauczyciel kontaktuje ucznia z pielegniarkg szkolna.

2. Jesli stan  zdrowia wucznia jest bardzo zly, pielegniarka, wychowawca (lub
nauczyciel) powiadamia telefonicznie rodzicdw ucznia i ustala z nimi:

— potrzebg wezwania pogotowia,

— potrzebe wezesniejszego przyjécia rodzica,

— godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o powyzszych

ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza réwniez A4 dzienniku zajec.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU,
KTOREMU ULEGEL UCZEN

1. Pracownik szkoty, ktory dowiedzial si¢ o wypadku ucznia:

— niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej
pomocy,

— nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je, wyprowadzajac uczniow z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa pozostatych uczniow,

— niezwlocznie powiadamia dyrektora szkotly

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, prosi o nadzér nad swoimi uczniami
nauczyciela uczacego w najblizszej sali.
2. O kazdym wypadku wychowawca powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia. Fakt
ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajeé, podajac date
1 godzing powiadomienia rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia.
3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi nauczyciel, powiadamiajac rodzica o zdarzeniu, ustala z nim:
— potrzebg wezwania pogotowia,

— potrzebe wczedniejszego przyjscia rodzica,
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— godzing odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacj¢ o powyzszych
ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zajec.

4. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
dyrektor szkoty (a w razie jego nieobecno$ci nauczyciel) niezwlocznie wzywa
pogotowie ratunkowe oraz niezwlocznie zawiadamia organ prowadzacy i pracownika
stuzby bhp.

5. O wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoly niezwlocznie

zawiadamia prokuratora i kuratora o$wiaty, a o wypadku, do ktorego doszio w wyniku

zatrucia, zawiadamia panstwowego inspektora sanitarnego.

6. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor lub pracownik
BHP zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot
powypadkowy.

7. Jezeli wypadek zdarzyl si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoly, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy lub kierownik
wycieczki i odpowiada za nie.

8. Dyrektor szkoty powotuje cztonkoéw zespotu powypadkowego.

9. Dyrektor szkoty lub pracownik BHP prowadzi rejestr wypadkéw wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach.

10. Dyrektor szkoty i pracownik BHP omawia z pracownikami szkoty okolicznosci

I przyczyny wypadkow oraz ustala srodki niezbedne do zapobiegania im.

PROCEDURY POSTEPOWANIA ZESPOLU POWYPADKOWEGO

Dyrektor szkoty powotuje cztonkow zespotu powypadkowego:
1. W skiad zespotu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy.
2. W skiad zespotu moze wchodzi¢ przedstawiciel organu prowadzacego szkote, kuratora
o$wiaty itp.
3. Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w skladzie
zespolu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoly wyznacza

dyrektor.
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4. Zespot przeprowadza postegpowanie powypadkowe 1 sporzadza dokumentacje
powypadkowa:

— przeprowadza rozmowg¢ z poszkodowanym uczniem (w obecnosci rodzica, wychowawcy
lub pedagoga szkolnego) oraz sporzadza protokét z rozmowy,

— przeprowadza wywiad ze §wiadkami wypadku i1 sporzadza protokoty z rozmowy; jezeli
swiadkami sg uczniowie, rozmowa odbywa si¢ w obecnos$ci rodzica, wychowawcy lub
pedagoga szkolnego, a protokoét odczytuje si¢ w obecnosci ucznia — §wiadka,

— sporzadza szkic lub fotografiec miejsca wypadku (dotyczy wypadku, ktory zostat
spowodowany niesprawnos$cia techniczng pomieszczenia lub urzadzen),

— uzyskuje pisemne oswiadczenie nauczyciela, pod opieka ktorego uczen przebywat
W czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek,

— sporzadza protokét powypadkowy,

— protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

5. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu.
Czlonek zespotu, ktéry nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze
przekaza¢ swoje uwagi na pisSmie, ktore dotacza sie do protokotu powypadkowego.

6. Przewodniczacy  zespolu  poucza  osoby  reprezentujagce  poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postepowania powypadkowego.

7. Protokot:

— dorgcza si¢  rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia, ktorzy
zapoznaja si¢ z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami postgpowania
powypadkowego. Rodzice potwierdzaja zapoznanie si¢ z protokotem wihasnorgcznym
podpisem.

— dorgcza si¢ organowi prowadzacemu i kuratorowi o$§wiaty protokot powypadkowy — na
ich wniosek.

— jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

8. W ciaggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym dorgczono
go, mogg ztozy¢ zastrzezenia do jego tresci (sa o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ na pismie przewodniczacemu zespotu.

9. Dyrektor szkoty lub pracownik BHP prowadzi rejestr wypadkow wg wzoru okreslonego
w rozporzadzeniu MENIS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w

publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach.
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
WULGARYZMOW PRZEZ UCZNIOW

W przypadku jednorazowego zdarzenia

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byl §wiadkiem zdarzenia przekazuje informacj¢ do
wychowawcy klasy o stosowaniu wulgaryzmow przez ucznia.

2. Rozmowa wychowawcy z uczniem.

W przypadku czestego stosowania wulgaryzmoéw

3. Wychowawca powiadamia pedagoga szkolnego.

4. Whpis do dziennika.

5. Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem.

6. Wychowawca wzywa rodzicow ucznia.

7. Rozmowa pedagoga i wychowawcy z rodzicami na temat stosowania przez ich dziecko
wulgaryzmow i niestosownych wyrazen

8. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obniZenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UZYWANIA
WULGARYZMOW WOBEC ROWIESNIKOW ORAZ PRACOWNIKOW SZKOLY
I WYSTEPOWANIA INNYCH PRZEJAWOW AGRESJI SEOWNEJ

W przypadku jednorazowego incydentu:
1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byt Swiadkiem zdarzenia przekazuje
informacj¢ do wychowawcy klasy o zaistniatym fakcie.

2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.

W  przypadku powtarzajacych si¢ incydentow:
1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory byl $wiadkiem zdarzenia przekazuje
informacj¢ do wychowawcy klasy o zaistnialym fakcie.
2. Rozmowa wychowawcy z uczestnikami zajscia.
3. Wychowawca powiadamia rodzicéw ucznia o zaistniatej sytuacji.
4. Wpis do dziennika.

5. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z poszkodowanym i sprawca.
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6. Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z ww. uczniami W obecnosci
rodzicéw uczniow.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WAGAROW UCZNIA

1. Rozmowa ucznia z wychowawcg w celu ustalenia przyczyn nieobecnosci w szkole.

2. Wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia W celu
potwierdzenia informacji uzyskanych od ucznia.

3. W przypadku, gdy nieobecno$ci ucznia powtarzajg si¢, wychowawca informuje o
zaistniatej sytuacji pedagoga szkolnego i1 wspolnie organizuja spotkanie z uczniem i jego
rodzicami (prawnymi opiekunami).

4. W przypadku, gdy niemozliwe jest nawigzanie kontaktu z rodzicami ucznia, dyrektor
szkoty wysyla pisemne zawiadomienie do rodzicéw (prawnych opiekundéw) o absencji ucznia
w szkole.

5. W przypadku braku reakcji rodzicow (prawnych opiekunow) lub braku oczekiwanych
efektow rozmow dyrektor zawiadamia wtasciwe organy (sad, policja) o nierealizowaniu przez
ucznia obowigzku szkolnego.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania

7. Wszelkie kontakty z rodzicami (lacznie z nieudanymi probami nawigzania kontaktu)

nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZASTRASZANIA,
WYMUSZANIA ORAZ WYLUDZANIA PIENIEDZY

1. Rozmowa wychowawcy/-cow i pedagoga szkolnego ze sprawcg i poszkodowanym.

2. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg oraz rodzicami
uczniow:

- poinformowanie ich o zaistniatym fakcie;

- podjecie proby nawigzania wspolpracy w resocjalizacji ucznia;

- zatozenie zeszytu kontroli zachowania dziecka;

- poinformowanie o zastosowanej karze regulaminowej;

- zobowigzanie do kontroli zachowania dziecka.
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Pedagog wspolnie z wychowawcg, z rodzicami 1 uczniami ustalaja konsekwencje
1 zadosCuczynienie.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty z pedagogiem i wychowawca podejmuje
decyzje o zawiadomieniu policji.

4. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

5. W przypadku braku wspotpracy rodzicow sprawcy i ucznia ze szkotg oraz powtoérzenia

czynu poinformowanie odpowiednich stuzb.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POBICIA LUB BOJKI

Incydent jednorazowy bez wigkszych obrazen:

1. Nauczyciel bedacy $wiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim informuje
o zdarzeniu wychowawce/-cow.

2. Wychowawca zawiadamia o zaistniatej sytuacji rodzicOw uczniow.

3. Wpis do Rejestru Zdarzen prowadzonego przez pedagoga szkolnego lub do dziennika.

4. Rozmowa wychowawcy/-cow z rodzicami i dzie¢mi.

Incydent powtarza si¢ w przypadku tego samego ucznia lub niesie za soba powazne
obrazenia:

1. Nauczyciel bedacy swiadkiem zdarzenia lub po uzyskaniu informacji o nim zapewnia
ofierze w razie konieczno$ci opieke¢ medyczng. Nastgpnie informuje o zdarzeniu
wychowawceg/-coOw.

2. Wychowawca zawiadamia pedagoga szkolnego, dyrekcje szkoly oraz rodzicow
o zaistnialej sytuacji

3. Wpis do Rejestru Zdarzen prowadzonego przez pedagoga szkolnego lub do dziennika .

4. Wychowawca ustala termin spotkania z poszkodowanym, sprawcg i ich rodzicami.

5. Pedagog wspdlnie z wychowawcg /-cami prowadza rozmowg¢ z rodzicami i uczniami,
podczas ktorej zostaja ustalone zasady wzajemnego funkcjonowania ucznidw oraz zasady
wspoOtpracy rodzicéw ze szkola.

6. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania

7. Uczniom majagcym powazne problemy emocjonalne, manifestujgce si¢ roéznymi
zachowaniami agresywnymi szkota proponuje pomoc specjalistycznych placéwek

(np. poradni psychologiczno — pedagogicznej)
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8. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i1 wychowawca

podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU FALSZOWANIA PRZEZ
UCZNIA DOKUMENTOW

(falszowanie podpisow w dzienniczku ucznia, dokonanie wpisow do dziennikéw

lekcyjnych — wpisywanie, poprawianie ocen, usprawiedliwienie nieobecnosci)

1. Nauczyciel, ktory zauwazyl fakt falszerstwa powiadamia o tym zdarzeniu
wychowawce klasy.

2. Spotkanie wychowawcy z osobami zainteresowanymi.

3. Whpisanie informacji do zeszytu uwag.

4. Wychowawca wzywa rodzicow ucznia do szkoly i przeprowadza z nimi rozmowe,

poinformowanie o konsekwencjach czynu.

Sporzadzenie notatki stuzbowej ze zdarzenia.

W razie powtarzajacych si¢ incydentdow wychowawca powiadamia pedagoga.

Rozmowa wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami ucznia.

© N o u

Zastosowanie kary regulaminowej, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W ORZYPADKU NISZCZENIA MIENIA,
WANDALIZMU

1. Nauczyciel, ktory zostal poinformowany o fakcie niszczenia lub zniszczenia mienia
szkolnego przez ucznia/-6w, ma obowigzek jak najszybciej powiadomi¢ o tym wychowawce
sprawcy zajscia.

2. Interwencja wychowawcy klasy:

- rozmowa z uczniem Ww celu rozpoznania przebiegu i okoliczno$ci zdarzenia oraz
ewentualnych innych sprawcow;

- jezeli jest kilku sprawcow lub szkody sg znaczne, wychowawca informuje pedagoga
1 dyrektora szkoty.

- wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw sprawcy/— cow,

10
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3. Rozmowa z wychowawcy/—coéw z rodzicami ucznia/— Ow.

4. Wychowawca ustala z rodzicami sposob naprawienia wyrzadzonych szkod lub uiszczenia
optaty za ich naprawg.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizZenie oceny ze sprawowania.

6. Spisanie notatki stuzbowe;.

7. W przypadku, gdy brak jest sprawcy, rozmowa pedagoga z uczniami klasy, ktéra mogla
dokona¢ aktu wandalizmu.

8. Lekcje wychowawcze na temat szacunku dla dobra wspdlnego.

9. W uzasadnionych przypadkach (np. znaczne szkody) dyrektor powiadamia policje.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
POSIADA PRZY SOBIE NARKOTYKI

1. Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo

prosi¢, aby uczen pokazal mu substancj¢, ktora posiada. Nauczyciel nie ma prawa

samodzielnie dokona¢ czynnosci przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynno$¢

zastrzezona wytacznie dla policji.

2. O swoich spostrzezeniach nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw

(opiekundéw prawnych) ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

3. Dyrektor powiadamia policj¢ o tym podejrzeniu.

4. Policja uruchamia wiasne procedury.

5. Z przeprowadzonych dziatan pedagog sporzadza notatke stuzbowa, ktorg podpisujg osoby

uczestniczace w podjetych czynnosciach.

6. W przypadku potwierdzenia si¢ informacji o posiadaniu przez ucznia narkotykow -
rozmowa dyrektora, pedagoga i wychowawcy z rodzicami oraz uczniem.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADIEZY

1. Rozmowa wychowawcy ze sprawcg w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.
2. Wychowawca informuje dyrektora i pedagoga szkolnego o zaistniatej sytuacji.

3. Wychowawca/-cy sprawcy i poszkodowanego wzywaja do szkoty rodzicow uczniow.
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4. Spotkanie ucznidow: poszkodowanego i1 sprawcy z wychowawcami, pedagogiem
szkolnym oraz rodzicami, ustalenie konsekwencji czynu i zado$¢uczynienia.

5. Sporzadzenie notatki stuzbowej z zaistniatego zdarzenia.

6. W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoly wraz z pedagogiem i wychowawca
odejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PALENIA PRZEZ UCZNIA
PAPIEROSOW

1. Nauczyciel (pracownik szkoty), ktory zauwazyt, ze uczen pali papierosy, powiadamia
o tym fakcie wychowawcg klasy.

2. Rozmowa ucznia z wychowawcg i pedagogiem szkolnym.

3. Wychowawca zawiadamia rodzicéw oraz ustala termin spotkania w szkole.

5. Spotkanie pedagoga i wychowawcy z rodzicami ucznia.

6. Rozmowa wychowawcy i1 pedagoga szkolnego z uczniem w obecnosci rodzicow.

7. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

8.W uzasadnionych przypadkach dyrekcja szkoty wraz z pedagogiem i wychowawcy
podejmuje decyzje o zawiadomieniu policji.

9. Prowadzenie dziatan profilaktycznych (pogadanki, akcje promujace zdrowie)

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE RODZIC
ZGLASZAJ ACY SIE PO DZIECKO JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU

1. W sytuacji, w ktorej zachodzi podejrzenie, ze rodzic (opiekun) zglaszajacy si¢ po dziecko
jest pod wptywem alkoholu, nauczyciel nie moze przekaza¢ wychowanka pod opieke tegoz
rodzica (opiekuna).

2. W takiej sytuacji rodzic proszony jest o opuszczenie szkoly, a dziecko zostanie wydane
innemu dorostemu opiekunowi.

3.Jezeli rodzic nie chce opusci¢ szkoty i zachowuje si¢ w sposob agresywny, zostaje
powiadomiona policja.

4.Gdy nie ma mozliwosci odebrania dziecka przez innego opiekuna, dziecko zostaje
przekazane policji.

12




Procedury postepowania w sytuacjach zagrazajacych bezpieczenstwu obowigzujacych
w Szkole Podstawowej nr 2 im. Armii Krajowej w Sierpcu

5. Wpis do dziennika .
6. Jezeli sytuacje, w ktorych rodzic zglasza si¢ po dziecko pod wptywem alkoholu
powtarzajg  si¢, dyrektor wraz z pedagogiem szkolnym podejmuja decyzje o

powiadomieniu o tym fakcie stosownych instytucji.

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE UCZEN
SZKOLY JEST POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW
ODURZAJACYCH

1. Nauczyciel (pracownik szkotly), ktory zauwazyl, ze uczen moze by¢ pod wplywem
alkoholu lub $§rodkow odurzajacych odizolowuje wychowanka.

2. Nauczyciel (pracownik szkoty) powiadamia dyrektora szkoty, wychowawce Kklasy oraz
pedagoga szkolnego.

3. Nauczyciel zapewnia pomoc medyczng (wzywa pielegniarke szkolng). W sytuacji
zagrozenia zdrowia lub zycia dyrektor wzywa pogotowie ratunkowe.

4. Dyrektor zawiadamia rodzicow (opiekunéw prawnych) i zobowigzuje ich do
niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty:

- rodzice (opiekunowie prawni) muszg podpisa¢ oswiadczenie, ze odbierajg dziecko ze
szkoty z powodu podejrzenia, iz znajduje si¢ ono pod wptywem alkoholu lub $rodkoéw
psychoaktywnych. Jezeli rodzice (opiekunowie prawni) odmawiajg podpisania o§wiadczenia,
dyrektor szkoty wzywa policje, ktorej uczen zostanie przekazany. Do czasu jej przyjazdu
pozostaje on w szkole.

- w przypadku odmowy zabrania ucznia przez rodzicow (opiekunow prawnych) zostanie on
przekazany do placowki stuzby zdrowia badz do dyspozycji policji.

- w przypadku, gdy uczen bedacy pod wptywem alkoholu jest agresywny lub w jaki$ inny
sposOb swoim zachowaniem narusza normy zycia spolecznego, szkota zawiadamia policje.

6. W przypadku niemozliwo$ci skontaktowania si¢ z rodzicami dyrektor wzywa policje,
ktéra decyduje o dalszym postepowaniu wobec ucznia.

7.W najblizszym czasie po wyzej wymienionym zdarzeniu rozmowa  dyrektora,
wychowawcy i pedagoga szkolnego z rodzicami.

8. Rozmowa ucznia z wychowawcg i pedagogiem szkolnym

9. W uzasadnionych przypadkach dyrektor w porozumieniu z wychowawcg

I pedagogiem szkolnym powiadamia policje.
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10. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

Sierpe, dn. ...
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OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze dnia ................coe.... zostatam/-em  wezwana/-ny przez
pracownikow Szkoty Podstawowej nr 2 im. Armii Krajowej w Sierpcu 1 odebratam/-em
SYNA/COTKE .ot 100 w
....................... , co do ktorego/ktorej zachodzi podejrzenie, iz znajduje si¢ pod wptywem

alkoholu/srodkéw psychoaktywnych.

Dziecko (opisac stan dziecka): .........cooiiiiiiiiii

oraz numer dokumentu potwierdzajacego tozsamos$¢ rodzica (opiekuna)
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PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJI POSIADANIA PRZEDMIOTOW
NIEBEZPIECZNYCH NA TERENIE SZKOLY

1. Naklonienie ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu:

— jezeli uczen odmawia oddania przedmiotu (ndz, scyzoryk, zapalniczka, pistolet na kulki
itp.) nalezy go poinformowac, ze ma taki obowigzek, a w przypadku dalszej odmowy, uczen
ponosi konsekwencje za ztamanie regulaminu szkolnego;

—w przypadku, gdy uzycie przedmiotu (np. broni) moze stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub
zdrowia uczniow — natychmiastowe powiadomienie dyrekcji szkoty, ktéra zawiadamia
policje.

2. Wychowawca w kazdym takim przypadku powiadamia rodzicow i dyrekcje szkoty.

4. Rozmowa wychowawcy z uczniem, aw przypadku powtarzajacych si¢ zdarzen rozmowa
pedagoga szkolnego i wychowawcy z uczniem i jego rodzicami.

5. Zastosowanie kar regulaminowych, w tym obnizenie oceny ze sprawowania.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
W PRZYPADKU ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW
WYBUCHOWYCH, INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB
PRZEDMIOTOW

1. Nauczyciel uniemozliwia dostgp 0sob postronnych do znalezionych materiatow.
2. Nauczyciel powiadamia dyrektora szkoty.
3. Dyrektor ogtasza ewakuacje¢ szkoty zgodnie z opracowang procedura.

4. Dyrektor powiadamia stluzby ratownicze (straz pozarna, policje).

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBLEMOW W
KONTAKTACH Z RODZICAMI

1. Kontakty rodzicow (opiekunéw) z nauczycielami przebiegaja wedlug ustalonego
1 podanego na poczatku roku szkolnego harmonogramu, uwzgledniajacego réznorodne formy.
— zebrania ogdlne z rodzicami,

— indywidualne konsultacje podczas ,,dni otwartych”,
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— wywiadowki.

2. Rodzice (opiekunowie) maja mozliwos¢ kontaktow dodatkowych poza ustalonym
harmonogramem w miar¢ potrzeb wynikajacych z aktualnych sytuacji, ale powinny one
odbywac si¢ po uprzednim ustaleniu z nauczycielem terminu i miejsca takiego spotkania

3. Miejscem kontaktow nauczycieli z rodzicami jest wylacznie szkola. Nauczyciele
przeprowadzaja rozmowy z rodzicami tylko w salach lekcyjnych i gabinetach (dyrektora,

pedagoga), (z pominigciem pokoju nauczycielskiego), a nie na korytarzu szkolnym.

4. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo nauczyciel organizuje spotkanie
indywidualne z rodzicami (opiekunami) w uzgodnionym miejscu i terminie, poza ustalonym
harmonogramem

5. O ewentualnych zmianach terminu spotkan z rodzicami (prawnymi opiekunami)
wychowawca jest zobowigzany pisemnie poinformowac rodzicéw (prawnych opiekundéw) co
najmniej z 3-dniowym wyprzedzeniem, podajac date, miejsce i godzing spotkania

6. Nauczyciele nie udzielajg telefonicznych informacji o uczniach (bez uprzednich
uzgodnien w przypadkach losowych)

7. Wychowawca w naglych sytuacjach moze skontaktowac si¢ z rodzicami (prawnymi
opiekunami) telefonicznie. W innych przypadkach wzywa rodzica (prawnego opiekuna),
stosujac forme pisemng (stosowny wpis do dzienniczka ucznia lub pismo wychodzace
z sekretariatu szkoty).

8. Biezace uwagi dotyczace zachowania, postgpOw W nauce oraz spraw organizacyjnych
wychowawca (nauczyciel) moze przekazywacé w formie pisemnej w dzienniczku ucznia.

9. Obecno$¢ rodzicéw (opiekunéw) na zebraniach ogoélnych jest obowiagzkowa
1 potwierdzana ich podpisem na zbiorczej liscie obecnosci dla danej klasy

10. Nie dopuszcza si¢ rozmoé6w nauczycieli z rodzicami (opiekunami) i udzielania
informacji o uczniu w czasie trwania lekcji lub podczas dyzuru nauczyciela na przerwie.

11.  Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkoly kierowane sg przez rodzicow
(opiekunow) kolejno do:

— wychowawcy

nauczyciela uczacego danego przedmiotu
— dyrektora szkoty
— rady pedagogicznej

organu nadzorujacego szkote
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA WOBEC PRACOWNIKOW SZKOLY, RODZICOW LUB
OPIEKUNOW ORAZ W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA

GODNOSCI NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOLY

e Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania wobec
pracownikow szkoly, rodzicow lub opiekunéw

1. Powiadomienie Policji (numer 997) lub Strazy Miejskiej (24 275-20-66, 506-156-578)

2. Poinformowanie pisemnie dzielnicowego i1 sadu rodzinnego wraz z przekazaniem
kompletu dokumentow. Przestanie powyzszych informacji takze do wiadomos$ci wlasciwego
osrodka pomocy spoteczne;j.

3. Przekazanie sprawy do pedagoga szkolnego i uruchomienie procedury jak w przypadku
reagowania na agresywne zachowanie ucznia.

e Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godnosSci
nauczyciela lub innego pracownika szkoly

1. Podstawa prawna:

a) Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.

b) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela.

¢) Ustawa z dnia 28 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich.

d) Ustawa z dnia 30 sierpnia 2013 r. 0 zmianie ustawy o postgpowaniu w sprawach

nieletnich oraz niektorych innych ustaw

e) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie

zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach

f) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe

Art. 63 Karty nauczyciela.

§1. Nauczyciel, podczas lub w zwigzku z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych, korzysta
z ochrony przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

§2. Organ prowadzacy szkole i Dyrektor szkolty sa obowigzani z urzedu wystepowac
w obronie nauczyciela, gdy ustalone dla nauczyciela uprawnienia zostang naruszone.

Art. 226.Kodeksu karnego.
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§ 1. ,Kto zniewaza funkcjonariusza publicznego lub osobe do pomocy mu przybrang,
podczas i w zwigzku z pelnieniem obowigzkow stuzbowych, podlega grzywnie, karze
ograniczenia wolnos$ci albo pozbawienia wolnosci do roku”.

Art. 222.Kodeksu karnego.

§ 1. ,,Kto narusza nietykalno$¢ cielesng funkcjonariusza publicznego lub osoby do pomocy
mu przybranej podczas lub w zwiagzku z pelnieniem obowigzkéw stuzbowych, podlega

grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 3.

Art. 212 Kodeksu karnego.

§ 1. Kto pomawia inng osobg, instytucje, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nie
majaca osobowosci prawnej o takie postgpowanie lub wlasciwosci, ktore moga ponizy¢ ja
w opinii publicznej lub narazi¢ na utrat¢ zaufania potrzebnego dla danego stanowiska,
zawodu lub rodzaju dziatalno$ci podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnos$ci albo karze

pozbawienia wolnosci do roku.

Zniewaga jest przestgpstwem przeciwko godnosci osobistej cztowieka a wiec przeciwko
jego subiektywnemu poczuciu witasnej wartosci. Zwrot ten nalezy rozumie¢, jako dobitne
i stanowcze zachowanie si¢ sprawcy, demonstracyjnie podkreslajace pogarde w stosunku do
nauczyciela. Moze to by¢ epitet stowny lub obelzywy gest, przy czym istotne dla sprawy jest
nie tyle stownikowe znaczenie danego zwrotu jezykowego, lecz jego utarte i umowne
znaczenie spoteczne oraz fakt, ze uwazane sg one za obrazliwe i tak je odbiera nauczyciel.

Nietykalno$¢ cielesna oznacza zakaz fizycznego oddzialtywania sprawcy na ciato
nauczyciela w sposob zniewazajacy, przykry lub bolesny. Przestgpstwem bedzie tu np.:
splunigcie na pedagoga lub w jego kierunku, spoliczkowanie, pociagnigcie za wlosy,
zrzucenie czapki z glowy ( przewaza tu element zniewazenia) albo uderzenie innej osoby,
kopnigcie, oblanie woda ( przewaza tu element dolegliwosci fizycznej), a takze
spowodowanie nieznacznych s$ladow na ciele ofiary, niebgdacych jeszcze lekkim
uszkodzeniem ciata (zadrapanie lub niewielkie zasinienie).

Zaréwno zniewaga jak i1 naruszenie nietykalno$ci cielesnej sg przestgpstwami $ciganymi z
oskarzenia publicznego, o ile zostanie zawiadomiony o czynie zabronionym wiasciwy organ
panstwowy.

Znieslawienie polega na publicznym pomawianiu nauczyciela o takie postgpowanie lub
wiasciwosci, ktoére moga ponizy¢ go w oczach opinii publicznej lub narazi¢ na utrat¢ zaufania

potrzebng do wykonywania zawodu pedagoga, np.: nauczyciel bierze tapoéwki, prowadzi
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niemoralny tryb zycia lub zachowania, albo pomawianie o to, ze jest alkoholikiem lub osobag
zboczong seksualnie. Nie zwalnia od odpowiedzialno$ci za zniestawienie przekazywanie
wypowiedzi innych os6b na zasadzie relata refero.

Zniestawienie jest przestepstwem $ciganym z oskarzenia prywatnego.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy
o postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat a nie
ukonczyt 17 lat. Natomiast z przestepstwem mamy do czynienia wtedy, jezeli ktory$ z
wymienionych czynow popelni uczen, po ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policj¢ lub sad rodzinny, a w przypadku popelnienia przestepstwa przez
ucznia, ktory ukonczylt 17 rok zycia prokuratora lub policje (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).

Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor szkoty, ktory dokonuje wiagzacej pracownika
interpretacji przepisow prawa.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika Szkoly uznaje sie:

a) lekcewazace 1 obrazliwe zachowania wobec nauczyciela lub innego pracownika szkoty
wyrazone w slowach lub gestach;

b) lekcewazace i obrazliwe zachowania ucznia w stosunku do nauczyciela lub

innego pracownika szkoty w obecnos$ci 0sob trzecich;

¢) prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach;

d) nagrywanie lub fotografowanie ww. pracownikow szkoty bez ich wiedzy i zgody;

€) naruszenie prywatnosci 1 wlasnos$ci prywatnej tych osob;

f) uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychicznej;

g) pomdwienia i oszczerstwa wobec ww. pracownikow;

h) naruszenie ich nietykalno$ci osobistej poprzez upublicznianie nicautoryzowanych

informacji w Internecie i innych mediach.

PROCEDURA

1.W przypadku naruszenia godno$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoly, przez
ucznia lub inng osobg, poszkodowany ma obowigzek zgloszenia powyzszego zdarzenia do
Dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecno$ci — do Wicedyrektora lub pedagoga

szkolnego.
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2. Dyrektor szkoty lub jego zastepca albo pedagog, do ktorego wptyneto takie zgloszenie,
przeprowadza z uczniem rozmow¢ wstepna, a nastepnie podejmuje nastepujace dziatania:

a) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:

* wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicOw ucznia o zaistnialej
sytuaciji,

* uczen otrzymuje nagan¢ wychowawcy klasy na pis$mie za razgce naruszenie postanowien
Statutu,

» rodzice/prawni opiekunowie i1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspoltpracy stron,

* jezeli uczen ma kuratora sagdowego, zostaje on takze poinformowany o zaistniatych
okoliczno$ciach.

b) Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:

* wychowawca niezwlocznie powiadamia telefonicznie rodzicOw ucznia o zaistnialej
sytuaciji,
* uczen otrzymuje nagan¢ Dyrektora szkoty na pismie za razace naruszenie postanowien
Statutu,
* uczen otrzymuje obnizong ocen¢ zachowania co najmniej o jeden stopien,
* rodzice/prawni opiekunowie i1 uczen podpisuja ze szkota kontrakt indywidualny,
zawierajacy dalsze zasady wspoltpracy stron,
* w przypadku niedotrzymania postanowien kontraktu szkola kieruje pismo do sadu
rodzinnego z pros$ba o rozeznanie sytuacji rodzinnej ucznia.
c) Jezeli zdarzenie, opisane w pkt. a- h ma miejsce po raz trzeci, uczen zostaje skreslony
z listy uczniow.
W kazdym przypadku nalezy sporzadzi¢ notatk¢ shluzbowa, dotyczaca zaistniatego
zdarzenia.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU RAZACEGO NARUSZENIA
DYSCYPLINY NA ZAJECIACH LEKCYJNYCH

1. Jezeli uczen w razacy sposob narusza dyscypling podczas zaje¢ lekcyjnych, tzn. znaczaco
utrudnia lub uniemozliwia prowadzenie zaj¢¢, nauczyciel moze wezwaé (za
posrednictwem innego ucznia) dyrektora, pedagoga, wychowawce $wietlicy,

nauczyciela biblioteki lub inng dyspozycyjna w dany momencie osobg.
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2. Jezeli interwencja nie przyniesie pozadanego skutku, nauczyciel moze podja¢ decyzje

0 konieczno$ci odosobnienia ucznia w celu zapewnienia klasie odpowiednich warunkow
do nauki. Odosobnienie nastgpuje przez przejscie do $wietlicy, biblioteki, gabinetu
pedagoga 1 wykonanie tam zadania zleconego przez nauczyciela, dotyczgcego tematu

lekcji.

3. Warunkiem uzyskania obecnosci na zaj¢ciach edukacyjnych, z ktérych uczen zostat

1.

odizolowany, jest zaliczenia danego materialu. Nauczyciel na kolejnej lekcji moze
sprawdzi¢ fakt wykonania zadania poprzez kontrole zeszytu lub krotkg kartkowke.

Wykonanie zadania lub kartkowka moze podlega¢ ocenie.

INSTRUKCJA UDZIELENIA PIERWSZEJ POMOCY

Informacje wstgpne

Kazda osoba bgdaca swiadkiem naglego zagrozenia zdrowia lub zycia ma obowigzek

niezwlocznie powiadomi¢ o tym zdarzeniu stuzby, dzwonigc pod numer 999 lub 112

(art. 4 ustawy z dnia 8 wrze$nia 2006r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym).

Nieudzielenie pomocy osobie znajdujacej si¢ w zagrozeniu moze skutkowaé kara

pozbawienia wolnos$ci do 3 lat (art. 162 § 1 Kodeksu karnego). Wyjatkiem jest

sytuacja, w ktorej ratujac osobe poszkodowang sami narazamy si¢ na uszczerbek
zdrowi lub utrate zycia. Niewlasciwe udzielenie pomocy lub popehienie btedoéw nie
skutkuje zadng karg (art. 186 § 2 Kodeksu karnego).

Kroki postepowania

1) Ocen sytuacje i stan poszkodowanego.

2) Jesli poszkodowany jest przytomny: zostaw go w pozycji, w jakiej go zastales,
dowiedz si¢ jak najwiecej o jego stan zdrowia, w razie koniecznosci wezwij zespot
ratownictwa medycznego.

3) Jesli poszkodowany jest nieprzytomny: popros o pomoc druga osobg, udroznij
drogi oddechowe (np. usuwajac z ust resztki jedzenia), sprawdz, czy
poszkodowany oddycha.

a) Jesli poszkodowany oddycha prawidlowo: ut6z go w pozycji bezpiecznej
bocznej, przez 10 sekund sprawdzaj oddech.
b) Jesli poszkodowany oddycha nieprawidlowo lub oddech jest nieobecny:

wezwij zespot ratownictwa medycznego lub popro$ kogo$ o przyniesienie
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defibrylatora, jesli jest dostepny. Nastgpnie wykonaj 30 ucisnig¢ klatki

piersiowej (na glebokosci 5-6 cm) . Jesli nie mozesz lub nie chcesz

wykonywa¢ oddechéw ratowniczych, mozesz wykona¢ sam masaz serca,
uciskajac klatke piersiowg z czestotliwoscig 100-120 ucisnie¢ na minute

4) Jesli poszkodowanym jest dziecko, postgpowanie jest podobne do pomocy

dorostemu, z nast¢pujacymi roéznicami: na poczatku wykonujemy 5 oddechow

ratowniczych, a nastgpnie przechodzimy do resuscytacji krazeniowo-oddechowej

w sekwencji 15 uci$niec¢ klatki 1 2 oddechy.

UZYWANIE TELEFONOW KOMORKOWYCH I INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH PRZEZ UCZNIOW
W SZKOLE

1. Uczniowie przynosza do Szkoly telefony komoérkowe i inny sprzet elektroniczny na
wlasng odpowiedzialno§¢. Szkola nie ponosi odpowiedzialno$ci za zniszczenie,
zagubienie czy kradziez sprzgtu.

2. Zabrania sie¢ uczniom uzywania na terenie Szkoly telefonéw komodrkowych 1 innego
sprzgtu elektronicznego.

3. Wchodzac do Szkoty uczen zobowigzany jest do wytaczenia i schowania do plecaka,
tornistra telefonu komorkowego i innego sprzgtu elektronicznego.

4. Uzycie przez ucznia telefonu komorkowego jest mozliwe wylacznie w sytuacjach
wyjatkowych za zgoda nauczyciela prowadzacego lekcje lub nauczyciela dyzurujacego
na korytarzu. Za wyjatkowe sytuacje uwaza si¢: zmian¢ godzin zaje¢ lekcyjnych lub
pozalekcyjnych, dodatkowe wydarzenia szkolne, o ktorych uczeh nie poinformowat
wczesniej rodzicow (np. proba przedstawienia).

W przypadku naruszenia powyzszych zasad nauczyciel ma obowigzek poinformowania
rodzica lub opiekuna ucznia o zaistnialej sytuacji oraz wpisania informacji w dzienniku
lekcyjnym.

Jezeli nieregulaminowe uzycie telefonu lub innego sprzgtu elektronicznego ma miejsce po raz

kolejny, wowczas nauczyciel, wychowawca ma prawo poproszenia ucznia o odlozenie

telefonu w wyznaczone w klasie miejsce i po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych i po
przeprowadzeniu z nim rozmowy dyscyplinujgcej uczen odbiera telefon.

Jezeli sytuacja si¢ powtarza uczen zostaje ukarany karami porzadkowymi zgodnie z zapisami

w Statucie Szkoty.
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