PROCEDURA WYDAWANIA LEGITYMACJI SZKOLNEJ, E-LEGITYMACJI, KARTY ROWEROWEJ,
SWIADECTWA SZKOLNEGO | ICH DUPLIKATOW

w Szkole Podstawowej Nr 2 im. Armii Krajowej w Sierpcu

Podstawa prawna:

e  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji i Nauki w sprawie $wiadectw, dyplomdéw panstwowych i innych drukdw
z dnia 7 czerwca 2023r.(Dz.U. z 2023r. poz. 1120),
e Ustawa z dnia 16 listopada 200ér. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2023r., poz. 2111, teks jednolity)

§1

Postanowienia ogélne

1. e-legitymacja szkolna wydawana jest uczniowi przyjetemu do szkoty.

2. e-legitymacja szkolna wydawana jest nieodptatnie.

3. Duplikaty swiadectw oraz e legitymacii szkolnych wystawiane sg na podstawie
pisemnego wniosku rodzica skierowanego do dyrektora szkoty.

4. Duplikaty swiadectw oraz duplikaty e -legitymaciji szkolnych wydawane sq odptatnie.

5. Duplikaty e-legitymacii szkolnych i kart rowerowych wydaje sie z fotografig.

6. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wydany ponownie.

§2

Zasady wydawania legitymaciji szkolnych

1. Legitymacje szkolng otrzymuje uczen przyjety do szkoty. Pierwsza legitymacija szkolna
wydawana jest nieodptatnie.

2. W celu uzyskania legitymaciji szkolnej rodzic przesyta zdjecie w formie elekironicznej
mail: legitymacjesp2sierpc@o2.pl lub dostarczana nosniku (ptyta CD lub pendrive):

Aby przygotowac¢ zdjecia do e-legitymacji, nalezy spetni¢ nastepujgce
wymagania:

e Rozmiar zdjecia: 492 x 633 pikseli (proporcje 35 x 45 mm)

e Rozdzielczos¢: Minimum 300 DPI (najlepiej 600 DPI)

e Tto: Biate, oswietlone jednolicie, bez cieni i elementéw ozdobnych.

e dane ucznia:

imie (imiona) i nazwisko ucznia, data urodzenia, numer PESEL, klasa.

3. Wazno$¢ legitymacji szkolnej potwierdza sie w  kolejnym roku szkolnym
przez umieszczenie daty waznosci oraz pieczeci okrggtej urzedowej szkoty
(dokument w postaci legitymaciji papierowej) lub przez umieszczenie hologramu
(dokument w postaci karty PCV — e - legitymacja ) zgodnie z dniem wejscia
W ZycCie nowego rozporzgdzenia.

4. Od dnia 13 lipca 2024r. e-legitymacja szkolna wydawana jest uczniom
klasy pierwszej w roku szkolnym 2024/2025, pozostatym uczniom szkoty, kitdrzy nie
posiadali legitymaciji oraz w przypadku koniecznosci wydania duplikatu.
E-legitymacja ma forme plastikowej karty ze wzgledu na jej bezpieczenstwo i trwatosé.
Papierowe legitymacje wydawane przed tym terminem zachowujg wazno$¢ do
kohca okresu nauki dziecka.



5. Szkota prowadzi ewidencje legitymaciji szkolnych.
6. Numer legitymaciji odpowiada kolejnemu nuMerowi ewidencyjnemu
w danym roku kalendarzowym

§3

Wymiana legitymacji szkolnej

1. Nie ma obowigzku wymiany dotychczas wydanych legitymacji papierowych.

2. W legitymacjach szkolnych nie ma skreslen i poprawek. Legitymacje szkolne
zawierajgce btedy lub omytki podlegajg wymianie. Nie pobiera sie optaty skarbowej
za sprostowanie dokumentu.

3. W przypadku stwierdzenia btedu rodzic moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z wnioskiem
o wydanie nowej legitymaciji.

We wniosku nalezy podac przyczyne zgdania wymiany dokumentu. Do wniosku nalezy
dotgczy¢ dokument potwierdzajgcy fakt zmiany.

4. Legitymacja podlega wymianie, w momencie gdy brakuje miejsca na aktualizacje,
rowniez bez optaty skarbowe;j.

5. Wzdr wniosku o wymiane legitymacji stanowi zatgcznik nr 1.

§4

Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej (papierowej lub plastikowej),
gdy oryginat dokumentu ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy rodzice mogq
wystgpi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacii
szkolnej.
2. Wzdr wniosku stanowi zatgcznik nr 2.
3. Do wniosku nalezy dotgczyé potwierdzenie wniesienia optaty  skarbowej
od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu w wysokosci 9,00zt.
4. Optate za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wnosi sie na konto dochodéw
budzetowych Szkoty Podstawowej Nr 2 im. Armii Krajowej w Sierpcu:

e nrkonta bankowego: 22 1240 3204 1111 0010 0680 6249.

o tytut przelewu: ,,duplikat legitymacii, imie(imiona) i nazwisko ucznia, klasa.

5. W celu uzyskania duplikatu legitymacji szkolnej rodzic rowniez przesyta zdjecie
w formie elektronicznej lub dostarcza na nosniku (ptyta CV lub pendrive):

Aby przygotowac¢ zdjecia do e-legitymacji, nalezy spetni¢ nastepujgce
wymagania:

e Rozmiar zdjecia: 492 x 633 pikseli (proporcje 35 x 45 mm)

e Rozdzielczo$¢: Minimum 300 DPI (najlepiej 600 DPI)

e Tto: Biate, o$wietlone jednolicie, bez cienii elementdéw ozdobnych.

e dane ucznia:
imie (imiona) i nazwisko, data urodzenia, numer PESEL, klasa.

6. I chwilg otfrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat dokumentu. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty.

§5

Termin wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatéw



1.

Legitymacja szkolna oraz duplikat legitymacji szkolnej wystawiana jest w ciggu 7 dni
roboczych od dostarczenia petnej dokumentacji do jej wystawienia.

§6

Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej,
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Wzdr wniosku o wydanie duplikatu karty rowerowej stanowi zatgcznik nr 3.

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4, Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne
(imie, nazwisko, data urodzenia, adres zamieszkania, kod pocztowy).

5. Termin wykonania duplikatu karty rowerowe wynosi: 7 dni roboczych.

6. 1 chwilg ofrzymania duplikatu traci waznos$¢ oryginat karty rowerowej. W przypadku
odnalezienia utraconego oryginatu nalezy go zwrdci¢ do sekretariatu szkoty.

§7

Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent
moze wystgpi¢ do dyrektor a szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
Swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:
a) rodzaju $wiadectwa ( ukohczenia szkoty / promocyjne),
b) roku ukonczenia szkoty / klasy.
2. Wzdr wniosku o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego stanowi zatgcznik nr 4.
3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa pobiera sie optate skarbowqg w wysokosci 26,00zt,
a zarazem wnosi sie na konto dochoddw budzetowych Szkoty Podstawowej Nr 2
im. Armii Krajowej w Sierpcu:

e nrkonta bankowego: 22 1240 3204 1111 0010 0680 6249.

o tytut przelewu: ,,duplikat $wiadectwa , imie(imiona) i nazwisko ucznia.

4. Do wniosku nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wniesienia optaty.

5. Termin wykonania duplikatu $wiadectw szkolnego — do 14 dni roboczych, jezeli
przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje sie w szkole. W przypadku, gdy dokumentacja szkolna
uniemozliwia wystawienie duplikatu w ciggu 14 dni (brak wzornika Swiadectwal)
zainteresowany informowany jest o terminie wystawienia duplikatu.

6. Jedli szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu wydaje sie zaswiadczenie stwierdzajgce,
ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe.

7. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginalnego dokument.

8. Na pierwszej stronie u gory umieszcza sie wyraz ,,duplikat”. Na kohcu dokumentu wyrazy
»oryginat podpisali”, wymienia sie nazwiska oséb, ktére podpisaty oryginat swiadectwa.
Jesli podpisy sq nieczytelne stwierdza sie nieczytelno$¢ podpisdéw. Obok zamieszcza sie
date wydania duplikatu $wiadectwa i opatruje pieczeciq urzedowq.

9. Duplikat moze zostac¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang lub osobe
upowazniong na pismie (po potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym
podpisem). Duplikat moze takze zosta¢ wystany pocztg (listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru) , pod wskazany we wniosku adres.

10. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



Zat. nr 1

SIEIPC, vt r.

(adres zamieszkania, telefon do kontaktu)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 2

im. Armii Krajowej w Sierpcu

WNIOSEK O WYMIANE LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Iwracam sie z prosbg o wymiane legitymaciji szkolnej corce/ synowi :

e imie (imiona) i nazwisko dzieCcka: ..o,
e dataurodzenia:
e numer PESEL:
e Kklasa

Uzasadnienie wymiany dokumentu:

czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego



Zat. nr 2

SIEIPC, v r.

(adres zamieszkania, telefon do kontaktu)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 2
im. Armii Krajowej w Sierpcu

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMACJI SZKOLNEJ

Iwracam sie z prosbqg o wydanie duplikatu  legitymacji szkolnej cérce/ synowi :

e imie (imiona) i nazwisko dziecka: ..o,
e dataurodzenia:
e numer PESEL:
o Kklasa

Uzasadnienie utraty oryginalnego dokumentu:

Jednoczesdnie przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg ofrzymania duplikatu traci wazno$¢ oryginat
dokumentu. W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do
sekretariatu szkoty.
Do wniosku zatgczam:

. zdjecie (wystane w formie elektronicznej / Nna Nosniku) / *niepotrzebne skresiic

e potwierdzenie wptaty optaty skarbowej,

e zwrot zniszczonej legitymaciji szkolnej: TAK / NIE

czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego

. optata za wydanie duplikatu legitymagiji szkolnej — 9,00zt
. nr konta bankowego, na ktére nalezy dokonac wptaty : 22 1240 3204 1111 0010 0680 6249.
. tytut przelewu: ,,duplikat legitymaciji, imie(imiona) i nazwisko ucznia, klasa.

Numer oryginatu legitymacji szkolnej:
Numer duplikatu legitymaciji szkolnej:



Zat.nr3

SIEIPC, vviiiiiiiiieee r.

(adres zamieszkania, telefon do kontaktu)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 2

im. Armii Krajowej w Sierpcu

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU KARTY ROWEROWEJ

Prosze o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego dziecka:

o iMIEiNAZWISKO AZIECKA: e e e
o dataurodzenia: e
o AdrES ZAMIESZKANICE ettt ettt e et ettt et e e e
e klasa/rokszkolny: ...l [ o

Przyjmuje do wiadomosci, ze z chwilg otrzymania duplikatu fraci wazno$¢ oryginat dokumentu.
W przypadku odnalezienia utraconego oryginatu zobowigzuje sie do zwrdcenia go do

sekretariatu szkoty.

(podpis rodzica / opiekuna prawnego)

Numer oryginatu karty rowerowej: L
Numer duplikatu karty rowerowej:



Zat.nr4

SIEIPC, vviiiiiiiiieee r.

(adres zamieszkania, telefon do kontaktu)

Dyrektor
Szkoty Podstawowej Nr 2

im. Armii Krajowej w Sierpcu

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA SZKOLNEGO

Iwracam sie z prosbqg o wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego:

(ukonczenia szkoty podstawowej, promocyjnego z klasy)
\Wa%e e [al=Te [ X o) p4= 40U U U U RPN
( nazwa szkoty)
W o roku.
W/w $wiadectwo zostato wydane dla:

(imie i nazwisko, data i miejsce urodzenia )

Do szkoty uczeszczat/a w latach: ................ [ o, .

Uzasadnienie utraty oryginalnego dokumentu:

(podpis)

Do wniosku zatgczam:

e potwierdzenie wptaty optaty skarbowe.

. optata za wydanie duplikatu swiadectwa - 26,00z
. nr konta bankowego, na ktére nalezy dokonacé wptaty : 22 1240 3204 1111 0010 0680 6249.



